
基本的に⼊⼒欄の注意書きの通りにご記⼊いただければ問題ありません。

※インボイス制度導⼊に際し、2023年9⽉にフォーム変更を⾏いました。

（記⼊例）2023年9⽉締め分のご請求の場合

※取引先基本情報登録を完了いただければ、順次取引先コードを発⾏
いたします。

※取引先コードを発⾏しなくても、★項⽬も記⼊していただけば問題
なくご請求いただけます。

※フォームご利⽤の業者様にはほぼ無いはずですが、複数の税率を含
むご請求の場合は、お問い合わせください。

適格請求書発⾏事業者の登録の
ありなしを選択してください
（必須項⽬）

請求書のPDFを必ず
添付してください

添付はこのアイコンを
クリックでできます

末⽇を
記⼊

デフォルトは10%に
なっています。8%や⾮
課税の場合は切り替え
てください

⾚枠内の取引先コード(数字4桁)の記載があれば

項⽬名に★がついている、⻘枠内の項⽬は空欄で構いません


